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CODIGO OFICINA: 3500

Cadigo Retencion Soporte 0 Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES formato PROCEDIMIENTO
D S Sb AG | AC P EL | CT E MT S
3500 | 4 | 00 | AUTORIZACIONES
3500 | 4 4.2 . . - Las autorizaciones de los programas
Autorizaciones Programa de Uso Eficiente y| 2 8 | X X X de uso eficiente y ahorro de agua se
Ahorro de Agua realizan en cumplimiento de los
e Solicitud autorizacion objetivos de liderar la gestion
Lo ambiental. Cumplido el periodo de
e Documento de requerimientos retencion en el archivo central, la
e Auto de inicio de tramite documentacion serd transferida al
. Archivo Histérico donde se conservara
¢ Informe de evaluacion de manera permanente en su soporte
e Resoluciéon original, y se procedera a digitalizar la
« Concepto técnico documentacion en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho
¢ Notificacion proceso esta estipulados por la entidad
e Publicacién de resolucion y documentados en la memoria
descriptiva; y esta a cargo del Grupo
¢ Informe de diligencia de control y de Gestion Documental. Circular
seguimiento ambiental Externa 003 de 2015 del AGN.
3500 | 8 00 |CONCESIONES
3500 | 8 | g1 |CoOncesiones de Aguas Subterraneas 2 18| X X X La subserie concesion de aguas
: - subterraneas se realiza en
* Solicitud cumplimiento para obtener el derecho
e Documento solicitud de concesién de al aprovechamiento de las aguas
Aguas Subterraneas subterraneas. Cumplido el periodo de
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Certificado Camara de Comercio
Estudios Técnicos

Planos

Memorias Técnicas

Certificacion

Auto Inicio de Tramite.

Comunicacion Publicacién auto de inicio
de tramite

Certificacion de publicacién
Acta de Visita

Oficio de requerimiento
Informe Técnico

Avalu6 Informe Técnico

Acto Administrativo (otorga o niega la
solicitud)

Comunicaciones

Informes de diligencia de control y
seguimiento ambiental

Auto de archivo

retencion en el archivo central, la
documentaciéon serd transferida al
Archivo Histérico donde se conservara
de manera permanente en su soporte
original, y se procedera a digitalizar la
documentacion en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho
proceso esta estipulados por la entidad
y documentados en la memoria
descriptiva; y esta a cargo del Grupo
de Gestion Documental. Circular
Externa 003 de 2015 del AGN.
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3500 | 8 8.2

Concesiones de Aguas Superficiales 2 | 8| X X X
e Solicitud

e Documento solicitud de Concesion de
Aguas Superficiales

e Certificado de Tradicién y Libertad

o Certificado Cdmara de Comercio

o Estudios Técnicos

¢ Planos

o Memorias Técnicas

o Certificacion

o Auto Inicio de Tramite.

¢ Acta de Visita

¢ Requerimiento

¢ Informe Técnico de Visita

e Avalué Informe Técnico

e Acto Administrativo

e Comunicaciones Enviadas y Recibidas
o Informes de diligencia de control y

Las concesiones de aguas superficiales
se realizan en cumplimiento de los
objetivos de liderar la gestion
ambiental. Cumplido el periodo de
retencion en el archivo central, la
documentacion serd transferida al
Archivo Histérico donde se conservara
de manera permanente en su soporte
original, y se procedera a digitalizar la
documentacion en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho
proceso esta estipulados por la entidad
y documentados en la memoria
descriptiva; y esta a cargo del Grupo
de Gestibn Documental. Circular
Externa 003 de 2015 del AGN.
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Subterraneas
e Solicitud de permiso

e Documento solicitud de Prospeccion y
Exploracion de Aguas Subterraneas

e Certificado de Tradicién y Libertad
¢ Certificado Cdmara de Comercio
e Estudios Técnicos

¢ Planos

¢ Memorias Técnicas

o Certificacion

o Auto Inicio de Tramite

¢ Acta de Visita

¢ Requerimiento

¢ Informe Técnico de Visita

S t
Cadigo Retencion oporteo Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES formato PROCEDIMIENTO
D S Sh AG|AC| P |EL |CT| E |MT| S
seguimiento ambiental
¢ Auto de archivo

3500 | 22 | 00 |PERMISOS
3500 221 222 Iparmisos  de Exploracion de Aguas| 2 | 8 | X X X Los permisos de exploracion de aguas

subterraneas se otorgan en
cumplimiento de los  objetivos
ambientales. Cumplido el periodo de
retencion en el archivo central, la
documentacion serd transferida al
Archivo Histérico donde se conservara
de manera permanente en su soporte
original, y se procedera a digitalizar la
documentacion en formato pdf/a con
fines archivisticos de consulta, dicho
proceso esta estipulados por la entidad
y documentados en la memoria
descriptiva; y esta a cargo del Grupo
de Gestibn Documental. Circular
Externa 003 de 2015 del AGN.
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Avalud Informe Técnico

Acto Administrativo que otorga o niega la
solicitud

Comunicaciones Enviadas y Recibidas

Informes de diligencia de control y
seguimiento ambiental

Auto de archivo

3500

22

22.4

Permisos de Ocupacién de Cauce.

Solicitud de permiso

Comunicacion solicitud de Autorizacion
para Ocupacion de Cauces, Playas y
Lechos

Certificado de Tradicion y Libertad
Certificado Camara de Comercio
Estudios Técnicos

Planos

Memorias Técnicas

Certificacion

Auto Inicio de Tramite.

Acta de Visita

Los permisos de Ocupacion de Cauce
se otorgan de manera permanente o
transitorio para
la ocupacion del cauce de una
corriente de agua con la construccion
de obras.

Cumplido el periodo de retencion en el
archivo central, la documentacién sera
transferida al Archivo Histérico donde
se conservara de manera permanente
en su soporte original, y se procedera a
digitalizar la documentacion en formato

pdffa con fines archivisticos de
consulta, dicho proceso esta
estipulados por la entidad vy
documentados en la memoria

descriptiva; y esta a cargo del Grupo
de Gestion Documental. Circular
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PROCEDIMIENTO

¢ Requerimiento

¢ Informe Técnico de Visita

e Avalué Informe Técnico

e Acto Administrativo

e Comunicaciones Enviadas y Recibidas

e Informes de diligencia de control vy
seguimiento ambiental

e Auto de archivo

Externa 003 de 2015 del AGN.

CONVENCIONES

VALIDACION

Caodigo: Retencion:

. P Acto o
Disposicion Final: Administrativo: Acta Ne del Comité

D — Dependencia AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacién Total

S - Serie Documental AC - Archivo Central

E - Eliminacién

Sb - Subserie Documental

Firma:
MT - Medios Técnicos

S - Seleccion Nombre: JAIME ARAUJO CASTRO
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| | | [ cargo: | SECRETARIO GENERAL
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